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Zarzad Kota Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob z Niepetnosprawnoscig Intelektualng
w Wolinie

ogtasza nabdr na stanowisko
Ksiegowego
Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe;

-doswiadczenie w kompleksowej obstudze projektéw oraz zadan zleconych —realizowanych przez
organizacje (Gminy, PFRON, KARS ,itp.)

- min. rok doswiadczenia w pracy w petnej ksiegowosci; mile widziane doswiadczenie w prowadzeniu
ksiegowosci w organizacjach pozarzagdowych;

-chec dalszego rozwoju.

- praktyczna i/lub teoretyczna znajomo$¢ zagadnien z zakresu przepisow podatkowych oraz ustawy o
rachunkowosci (PIT/CIT/VAT);

- znajomosc zasad prowadzenia dokumentacji kadrowej i ptacowej;

- obstuga komputera: obstuga programoéw ksiegowofinansowych. praktyczna znajomos¢ MS Office
(Word, Excel);

- umiejetnos¢ tworzenia i redagowania tekstéw pisemnych oraz sledzenia zmian w przepisach,

- posiadanie obywatelstwa polskiego;

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralnos¢

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku ksiegowy.

Wymagania dodatkowe:

- samodzielnos¢, dobra organizacja pracy, zaangazowanie w wykonywane zadania;
- dokfadnosé, sumiennosé, rzetelnosé, odpowiedzialnos¢;
- komunikatywnosc¢ i umiejetnosé pracy w zespole;

Zakres obowigzkow:
e Wspotpraca przy przygotowaniu ofert zadan zlecanych
e Realizacja ,nadzér nad prawidtowq realizacjg projektow.
e Przygotowanie sprawozdan z realizacji zadan zlecanych

e zapewnienie/koordynacja prawidtowego obiegu dokumentéw
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Ponadto w przypadku rozszerzenia dziatalnosci o odptatng dziatalnos¢ statutowa:
e ewidencjonowanie i ksiegowanie dokumentéw w systemie ksiegowym,
e dokonywanie rozliczen operacji ksiegowych, weryfikacja i uzgadnianie sald,
e sporzadzanie deklaracji podatkowych,

e Wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, GUS) oraz przygotowywanie sprawozdan na ich
potrzeby

e Sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT
e Realizacja zadan zwigzanych z procedurami zamkniecia miesigca i roku
e Wsparcie w sporzadzaniu rocznych sprawozdan finansowych oraz kontakt z audytorem

e Poszukiwanie mozliwosci usprawnienia procesow ksiegowych, dostosowanie ich do potrzeb
rozwijajgcej sie organizacji oraz zmian regulacyjnych.
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- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

- o$wiadczenie o niekaralnosci

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji, zawartych w ofercie pracy a takze o przyjeciu do wiadomosci, iz dane te w przypadku
niewykorzystania w procesie rekrutacji ulegajg zniszczeniu

Stowarzyszenie oferuje:

- umowe o prace z perspektywag statego zatrudnienia,

- mozliwos¢ samorealizacji, rozwoju i doskonalenia zawodowego,

- bardzo dobre zarobki,

- prace w mitym zespole.

Aplikacje na ww. stanowisko nalezy sktadac¢ poprzez adres e-mail zk.wolin@psoni.org.pl lub
m.gniadek@psoniwolin.org lub osobiscie w biurze Stowarzyszenie w Wolinie przy ul.
Mickiewicza 14.

Wszelkie informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 913261121 lub 884 888 837

Zarzqd Kota zastrzega sobie prawo do wycofania lub zmiany oferty bez podania przyczyny .
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